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	Приложение

	УТВЕРЖДЕН
приказом Управления Федерального казначейства по г. Севастополю 

от  «21» апреля 2014 г. № 68



ПОРЯДОК

организации и ведения работы в Управлении Федерального казначейства по    г. Севастополю по представлению в судебных органах  интересов Федерального казначейства и Управления Федерального казначейства по г. Севастополю
        Настоящий Порядок разработан в соответствии с приказом Федерального казначейства от 03.12.2013 № 277 «О порядке организации и ведения работы по представлению в судебных органах интересов Федерального казначейства, территориальных органов Федерального казначейства и Федерального казенного учреждения «Центр по обеспечению деятельности Казначейства России» (далее – Приказ) и в целях организации и ведения работы по представлению в судебных органах интересов Федерального казначейства, Управления Федерального казначейства по г. Севастополю (далее - Управление).
1. Руководитель Управления назначает ответственного сотрудника Управления за ведение судебного дела (далее – ответственный за ведение судебного дела).  
2.  При поступлении документов, затрагивающих вопросы о правах и об обязанностях Федерального казначейства или Управления ответственный за ведение судебного дела обязан оформить судебное дело, присвоив ему отдельный индекс в номенклатуре дел, принятых и рассмотренных судами, организовать учет и хранение материалов судебного дела.
В судебном деле в обязательном порядке должны быть следующие документы:

по первой инстанции:

- судебное извещение;
- копия искового заявления;

- возражение (отзыв) на иск;

- постановление суда 1 инстанции;

- информация о судебном споре по постановлению суда 1 – ой инстанции.
по апелляционной инстанции:

- судебное извещение;

- апелляционная жалоба  (отзыв на апелляционную жалобу);

- постановление апелляционной инстанции;

- информация о судебном споре по апелляционной инстанции.

по кассационной инстанции:

- судебное извещение;

- кассационная жалоба;

- постановление суда кассационной инстанции;

- информация о судебном споре по постановлению кассационной     инстанции.

по надзорной инстанции:
- определение о передаче дела в суд надзорной инстанции для рассмотрения дела по существу или  определение об отказе  в передаче  дела в суд надзорной инстанции для рассмотрения дела по существу; 

- надзорная жалоба и/или представление прокурора;
- постановление надзорной инстанции;

- информация о судебном споре по постановлению надзорной инстанции.

3.  В судебном деле могут находиться иные документы, извлечения из нормативно – правовых актов, касающиеся данного дела.

4.  Ответственный за ведение судебного дела обязан  в письменном виде изложить свою позицию по предъявленному иску.

5. Ответственный за ведение судебного дела лично участвует в судебном заседании, а в случае невозможности личного участия по согласованию с руководителем Управления данный сотрудник может быть заменён другим сотрудником Управления.
6. В случае невозможности участия сотрудника Управления в судебном заседании, ответственный за ведение судебного дела обязан направить заявление о рассмотрении дела в его отсутствие с приложением отзыва (возражения) на иск и доверенности. При необходимости личного участия представителя Федерального казначейства, Управления в судебном заседании ответственный за ведение судебного дела направляет в суд заявление с просьбой об отложении судебного заседания с указанием причин его отложения.
7.   Ответственный за ведение судебного дела обязан получить копию судебного акта не позднее пяти рабочих дней с момента изготовления судебного акта первой инстанции в окончательной форме.
8.  Ответственный  за ведение судебного дела обязан принять исчерпывающие меры к своевременному получению копий судебных актов вышестоящих судебных инстанций.
9. Не позднее трех рабочих дней после получения копии судебного акта, непосредственно затрагивающего вопросы о правах и об обязанностях Федерального казначейства и Управления, ответственный за ведение судебного дела, направляет в Юридическое управление информацию о судебном споре по форме согласно приложению к Приказу в электронном виде с использованием ППО АСД "LanDocs" (в формате MS Excel), подписанной руководителем Управления или лицом его замещающим, с приложением копии судебного акта.
10. Ответственный  за ведение судебного дела не позднее одного рабочего дня после получения запроса Юридического управления представляет в его адрес необходимые материалы в электронном виде с использованием ППО АСД "LanDocs" для определения позиции Управления на предмет обжалования судебного акта.
11.  Ответственный за ведение судебного дела принимает исчерпывающие меры по обжалованию судебных актов, затрагивающих вопросы о правах и обязанностях Федерального казначейства и Управления и принятых не в пользу Федерального казначейства или  Управления.
12.  Ответственный  за ведение судебного дела в случае отсутствия правовых оснований для обжалования судебных актов, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, в сроки и в порядке, указанные в пункте 11 настоящего Порядка, информирование Юридического управления о наличии обстоятельств, свидетельствующих об отсутствии правовых оснований для обжалования, а также принятых управленческих решениях в отношении должностных лиц, чьи действия (бездействия) повлекли наступление негативных последствий для Федерального казначейства или Управления.
13.   Ответственный  за ведение судебного дела ведет электронную базу данных судебных дел «Федеральное казначейство. Аналитический учет и ведение судебной работы» по делам, по которым в качестве стороны или третьего лица участвовало Федеральное казначейство или Управление. 
14. Ответственный  за ведение судебного дела не позднее 5 рабочих дней со дня получения документов, относящихся к материалам судебных дел, по которым в качестве стороны или третьего лица привлечено Федеральное казначейство или Управление, вносит информацию по ним в электронную базу данных судебных дел «Федеральное казначейство. Аналитический учет и ведение судебной работы».

15. Ответственный  за ведение судебного дела осуществляет ежемесячно в последний рабочий день в установленном порядке выгрузки в Юридическое управление электронной базы данных судебных дел «Федеральное казначейство. Аналитический учет и ведение судебной работы».
        16. Ответственный  за ведение судебного дела на основании анализа материалов судебных споров и обобщения судебной практики с участием Управления организует проведение совещаний с руководителем Управления с целью минимизации риска наступления негативных последствий для Управления с последующим направлением всех материалов по итогам, в том числе своих предложений, в Юридическое управление.
 17. Ответственный за ведение судебного дела несёт дисциплинарную ответственность за несоблюдение настоящего Порядка.
 18.   Срок хранения материалов судебного дела – 5 лет.
И.о. помощника руководителя Управления                                                  Н.М. Мусаев  
