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Приложение

УТВЕРЖДЕНО
приказом Управления
Федерального казначейства
по г. Севастополю
от «08» октября 2015 г. № 361


[bookmark: _GoBack]Порядок оказания бесплатной юридической помощи  гражданам
 в Управлении Федерального казначейства по г. Севастополю

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок оказания бесплатной юридической помощи гражданам в Управлении Федерального казначейства по г. Севастополю (далее – Порядок) разработан на основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 21 ноября 2011 г. № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации» с целью создания в Управлении Федерального казначейства по г. Севастополю (далее – Управление) условий для реализации установленного Конституцией Российской Федерации права граждан на получение квалифицированной юридической помощи, оказываемой бесплатно в случаях, предусмотренных федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации, реализации государственной политики в области обеспечения граждан бесплатной юридической помощью, создания условий для осуществления прав и свобод граждан, защиты их законных интересов.
2. Бесплатная юридическая помощь – это государственная деятельность профессиональных юристов по оказанию безвозмездной квалифицированной помощи физическим лицам в понимании, правильном использовании и соблюдении законодательства Российской Федерации, консультированию по правовым вопросам, направленная на защиту и реализацию прав и законных интересов граждан.
3. Бесплатная юридическая помощь по вопросам, относящимся к компетенции Управления, оказывается в виде:
1) правового консультирования в устной и письменной форме в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для рассмотрения обращений граждан;
2) составления заявлений, жалоб, ходатайств и других документов правового характера;
3) представления интересов гражданина в судах, государственных и муниципальных органах, организациях в случаях и в порядке, которые установлены федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации.
4. Все виды бесплатной юридической помощи, предусмотренные пунктом 3 настоящего Порядка, могут оказывать лица, имеющие высшее юридическое образование, если иное не предусмотрено федеральными законами.
II. Категории граждан, имеющих право на получение
бесплатной юридической помощи

5. Право на получение в Управлении всех видов бесплатной юридической помощи, предусмотренных пунктом 3 настоящего Порядка, имеют следующие категории граждан Российской Федерации:
1) граждане, среднедушевой доход семей которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в г. Севастополе в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо одиноко проживающие граждане, доходы которых ниже величины прожиточного минимума;
2) инвалиды I и II группы;
3) ветераны Великой Отечественной войны, Герои Российской Федерации, Герои Советского Союза, Герои Социалистического Труда, Герои Труда Российской Федерации;
4) дети-инвалиды, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также их законные представители и представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких детей;
5) лица, желающие принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с устройством ребенка на воспитание в семью;
6) усыновители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов усыновленных детей;
7) граждане, имеющие право на бесплатную юридическую помощь в соответствии с Федеральным законом от 2 августа 1995 г. № 122-ФЗ «О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов»;
8) несовершеннолетние, содержащиеся в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, и несовершеннолетние, отбывающие наказание в местах лишения свободы, а также их законные представители и представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких несовершеннолетних (за исключением вопросов, связанных с оказанием юридической помощи в уголовном судопроизводстве);
9) граждане, имеющие право на бесплатную юридическую помощь в соответствии с Законом Российской Федерации от 2 июля 1992 г. № 3185-1 «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании»;
10) граждане, признанные судом недееспособными, а также их законные представители, если они обращаются за оказанием бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких граждан;

11) граждане, пострадавшие в результате чрезвычайной ситуации: супруг (супруга), состоявший (состоявшая) в зарегистрированном браке с погибшим (умершим) на день гибели (смерти) в результате чрезвычайной ситуации; дети погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации; родители погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации; лица, находившиеся на полном содержании погибшего (умершего) в результате чрезвычайной ситуации или получавшие от него помощь, которая была для них постоянным и основным источником средств к существованию, а также иные лица, признанные иждивенцами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; граждане, здоровью которых причинен вред в результате чрезвычайной ситуации; граждане, лишившиеся жилого помещения либо утратившие полностью или частично иное имущество либо документы в результате чрезвычайной ситуации;
12) граждане, которым право на получение бесплатной юридической помощи в рамках государственной системы бесплатной юридической помощи предоставлено в соответствии с иными федеральными законами и законами города Севастополя.
6. Бесплатная юридическая помощь иностранным гражданам и лицам без гражданства оказывается в случаях и в порядке, которые предусмотрены федеральными законами и международными договорами Российской Федерации.

III. Перечень документов, необходимых для получения гражданами
Российской Федерации бесплатной юридической помощи, и порядок предоставления данной помощи

7. для получения бесплатной юридической помощи в Управлении граждане представляют:
1) заявление об оказании бесплатной юридической помощи;
2) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина;
3) документы, подтверждающие обстоятельства, на которых гражданин основывает свои требования;
4) документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий граждан, указанных в пункте5 настоящего Порядка:
4.1) справка о среднедушевом доходе семьи или одиноко проживающего гражданина, выдаваемая органами социальной защиты населения по месту жительства гражданина (для граждан, среднедушевой доход семей которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в г. Севастополе в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо одиноко проживающих граждан, доходы которых ниже величины прожиточного минимума);
4.2) справка учреждения медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности (для инвалидов I и II группы и детей-инвалидов);
4.3) документ, подтверждающий статус ветерана Великой Отечественной войны, Героя Российской Федерации, Героя Советского Союза, Героя Социалистического Труда, Героя Труда Российской Федерации;
4.4) свидетельство о рождении (для детей-инвалидов, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей);
4.5) документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей сирот-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей (для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей);
4.6) справка о проживании в государственном стационарном учреждении социального обслуживания г.Севастополя, выдаваемая этим учреждением (для граждан пожилого возраста и инвалидов, проживающих в государственных стационарных учреждениях социального обслуживания г.Севастополя);
4.7) справка из учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних или учреждения исполнения наказаний (для несовершеннолетних, содержащихся в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, и несовершеннолетних, отбывающих наказание в местах лишения свободы);
4.8) справка о содержании в психиатрическом или психоневрологическом учреждении для оказания психиатрической помощи, выдаваемая этим учреждением (для граждан, имеющих право на бесплатную юридическую помощь в соответствии с Законом Российской Федерации «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании»);
4.9) решение суда о признании гражданина недееспособным, вступившее в законную силу (для граждан, признанных судом недееспособными, в случае если их законные представители обращаются за получением бесплатной юридической помощи по вопросам, связанным с обеспечением и защитой прав и законных интересов таких граждан);
4.10) документ, подтверждающий право гражданина на получение бесплатной юридической помощи, представляемый в соответствии с иными федеральными законами и законодательными актами города Севастополя.
8. Документы могут быть представлены гражданином или его законным представителем как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном порядке. С подлинников таких документов сотрудником Управления снимаются копии, которые им заверяются, а подлинники документов возвращаются гражданину или его законному представителю.
9. Гражданин или его представитель вправе представить иные документы, необходимые для оказания бесплатной юридической помощи, по собственной инициативе.
10. При обращении за бесплатной юридической помощью законного представителя гражданина, помимо документов, указанных в пункте 7 настоящего Порядка, представляются документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя.
11. Бесплатная юридическая помощь Управлением не оказывается в случаях, если гражданин:
1) обратился за бесплатной юридической помощью по вопросу, не имеющему правового характера;
2) просит составить заявление, жалобу, ходатайство или другой документ правового характера и (или) представлять его интересы в суде, государственном или муниципальном органе, организации при отсутствии правовых оснований для предъявления соответствующих требований;
3) просит составить заявление в суд и (или) представлять его интересы в суде, государственном или муниципальном органе, организации при наличии установленных законодательством Российской Федерации препятствий к обращению в суд, государственный или муниципальный орган, организацию;
4) документы, указанные в пунктах 7 и 10 настоящего Порядка, представлены не в полном объеме.
12. При принятии решения о невозможности оказания бесплатной юридической помощи гражданину, имеющему право на получение такой помощи, в случаях, предусмотренных пунктом 11 настоящего Порядка, юридическим отделом готовится письмо за подписью руководителя (исполняющего обязанности руководителя) Управления, с указанием причин такого отказа, которое в установленные законодательством Российской Федерации сроки доводится до гражданина.
13. Отказ Управления в оказании бесплатной юридической помощи может быть обжалован гражданином в Федеральное казначейство или в суд.
14. Юридический отдел Управления, оказывающий гражданам Российской Федерации бесплатную юридическую помощь, ведет учет и осуществляет хранение документов, представленных в соответствии с пунктом 7 настоящего Порядка.
15. С целью статистического учета информации о количестве оказанной бесплатной юридической помощи в юридическом отделе ведутся следующие журналы:
-Журнал устных и письменных консультаций по оказанию бесплатной юридической помощи гражданам согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку;
- Журнал регистрации документов правового характера (заявлений, жалоб, ходатайств и др.) и информации о гражданах, интересы которых представлялись в судах, государственных и муниципальных органах, организациях в рамках оказания услуг бесплатной юридической помощи гражданам согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.
	
IV. Заключительные положения

16. Внесение изменений и дополнений в настоящий Порядок осуществляется приказом Управления.
17. Несоблюдение сотрудниками юридического отдела требований, установленных настоящим Порядком, влечет за собой дисциплинарную ответственность, предусмотренную Федеральным законом от 27 июля 2004 г.№ 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
