Порядок предоставления документов при оформлении платежных расчетных (дебетовых) банковских карт.

1. В ППО «СУФД» Заявление на получение карт создается на закладке ПБС/ Документы/ Регистрация и учет обязательств/ Заявки на платеж/ Заявления на получения карт.

 Необходимо заполнить экранную форму Заявления на получение карт (в соответствии с приложением № 4 к Правилам обеспечения наличными денежными средствами и денежными средствами, предназначенными для осуществления расчетов по операциям, совершаемым с использованием платежных карт, участников системы казначейских платежей», утвержденным приказом Федерального казначейства от 15 мая 2020 г. № 22н). 

В экранной форме в закладках «Основные атрибуты» и «Подписи» заполняются поля, доступные для редактирования.

Номер Заявления присваивается Клиентом, дата Заявления и дата подписания Заявления руководителем (уполномоченным лицом) и главным бухгалтером (уполномоченным лицом) должны совпадать. Наименование организации, должности и подписи руководителя (уполномоченного лица) и главного бухгалтера (уполномоченного лица) указывать в соответствии с Карточкой образцов подписей к лицевым счетам (код формы по КФД 0531753), представленной в Управление.  

Паспортные данные уполномоченных работников Клиента указывать строго в соответствии с паспортом. 

К сформированному электронному документу «Заявление на получение карт» прикрепить скан-копию Заявления, сформированного и подписанного клиентом и подписями руководителя (уполномоченного лица) и главного бухгалтера (уполномоченного лица) на бумажном носителе.

Электронный документ «Заявление на получение карт» подписывается электронной подписью руководителя (уполномоченного лица) и главного бухгалтера (уполномоченного лица) клиента, указанных в Карточке образцов подписей к лицевым счетам (код формы по КФД 0531753), представленной в Управление. 

При этом обращаем внимание, что электронные подписи электронного документа «Заявление на получение карт» должны соответствовать подписям в   скан-копии Заявления, оформленного клиентом на бумажном носителе.

2. После представления документов в Управление сотрудникам клиента, указанным в Заявлении на получение карт, необходимо в срок не позднее второго рабочего дня после представления Заявления на получение карт в Управление обратиться в операционный офис РОССИЙСКОГО НАЦИОНАЛЬНОГО КОММЕРЧЕСКОГО БАНКА (публичное акционерное общество) и предоставить в кредитную организацию Заявление на выпуск карты, подписанные работниками Организации и заверенные подписью руководителя и печатью Организации,  копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации места жительства, заверенные подписью руководителя и печатью Организации, Доверенность.

3. После получения уведомления от кредитной организации о готовности карт, получить изготовленные расчетное (дебетовые) карты и конверты, содержащие пин-коды к ним в кредитной организации.

Контактная информация

В случае возникновения вопросов с заполнением Заявления на получение карт, обращаться в операционный отдел Управления по телефону 54-57-42.

	ЗАЯВЛЕНИЕ №
	1


на получение карт

	
	Коды

	Форма по КФД
	0531247

	от “
	05
	”
	июля
	20
	21
	г.
	Дата
	05.07.2021

	Наименование клиента
	Государственное бюджетное дошкольное образовательное учреждение города Севастополя «Детский сад №500»
	по Сводному реестру
	672Щ1111

	
	
	ИНН
	1111111111

	
	
	КПП
	920401001

	Наименование органа Федерального казначейства
	Управление Федерального казначейства по                г. Севастополю
	по КОФК
	7400


	Просим выдать карты в количестве
	Один
	шт.
	1


(прописью)

персонифицировано следующим уполномоченным работникам клиента:
	Должность, фамилия, имя, отчество
	Бухгалтер Иванова Ольга Петровна

	Документ, удостоверяющий личность:
	Паспорт 
	серия
	53 11
	№
	430111

	
	(наименование документа)
	
	
	
	

	Кем и когда выдан:
	 Федеральной миграционной службой  900-002 19.04.2014  

	Подпись работника
	(подпись)
	

	
	

	Должность, фамилия, имя, отчество
	

	Документ, удостоверяющий личность:
	
	серия
	
	№
	

	
	(наименование документа)
	
	
	
	

	Кем и когда выдан:
	

	Подпись работника
	
	

	
	

	Должность, фамилия, имя, отчество
	

	Документ, удостоверяющий личность:
	
	серия
	
	№
	

	
	(наименование документа)
	
	
	
	

	Кем и когда выдан:
	

	Подпись работника
	
	

	
	

	Должность, фамилия, имя, отчество
	

	Документ, удостоверяющий личность:
	
	серия
	
	№
	

	
	(наименование документа)
	
	
	
	

	Кем и когда выдан:
	

	Подпись работника
	
	

	
	


которые обязуются хранить карты под ключом, в безопасном от огня и хищения помещении.

Подписи работников удостоверяем.

	Руководитель
(уполномоченное лицо)
	Директор
	
	(подпись)
	
	И.И. Петров

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер
(уполномоченное лицо)
	Главный бухгалтер
	
	(подпись)
	
	О.И. Сидорова

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	05
	”
	июля
	20
	21
	г.


Отметка органа Федерального казначейства о согласии на получение карт

	Руководитель
(уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер
(уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	


