4

	Приложение

	УТВЕРЖДЕН
приказом Управления Федерального казначейства по г. Севастополю 

от  «21» апреля 2014 г. № 67



	
	


ПОРЯДОК

организации и ведения работы в Управлении Федерального казначейства по   г. Севастополю по представлению в судебных органах  интересов Министерства финансов Российской Федерации и интересов Правительства Российской Федерации в случаях, когда их представление поручено Министерству финансов Российской Федерации 

Настоящий Порядок разработан в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации № 114н, Федерального казначейства № 9н от 25.08.2006 «О порядке организации и ведения работы по представлению в судебных органах интересов Министерства финансов Российской Федерации и интересов Правительства Российской Федерации в случаях, когда их представление поручено Министерству финансов Российской Федерации» (далее – Приказ) и в целях организации и ведения работы по представлению в судебных органах интересов Министерства финансов Российской Федерации и интересов Правительства Российской Федерации в случаях, когда их представление поручено Министерству финансов Российской Федерации.
1.  Ответственный сотрудник за правовое обеспечение деятельности (далее – Сотрудник)  Управления Федерального казначейства по г. Севастополю (далее – Управление) обеспечивает направление в судебный орган после возбуждения производства по делу заявления о направлении всех последующих процессуальных документов по данному спору, в том числе и в адрес Управления по месту нахождения суда.

2. Сотрудник организует работу с судебными органами по получению информации о дате и ходе рассмотрения судебных споров, в которых стороной выступает Министерство финансов Российской Федерации.
3.  Сотрудник обеспечивает ведение электронной базы данных судебных дел «Аналитический учет и ведение судебной работы» по представлению интересов Министерства финансов Российской Федерации и интересов Правительства Российской Федерации в случаях, когда их представление поручено Министерству финансов Российской Федерации, и передачу в Правовой департамент Информации о судебных спорах, Отчета о судебных делах по искам к Правительству Российской Федерации, Министерству финансов Российской Федерации в соответствии с приложениями N 1, 2 к Приказу в сроки, установленные пунктами 2.5, 2.10 Приказа.

4. Сотрудник, ответственный за ведение судебного дела, обязан оформить судебное дело, присвоив ему идентификационный номер. В судебном деле по мере поступления в обязательном порядке должны быть следующие документы:

по первой инстанции:

- судебное извещение;

- копия искового заявления;

- возражение (отзыв) на иск;

- постановление суда 1 инстанции;

- информация о судебном споре по решению суда 1 – ой инстанции.

по апелляционной инстанции:

- судебное извещение;

- апелляционная жалоба;

- отзыв на апелляционную жалобу;

- постановление апелляционной инстанции;

- информация о судебном споре по апелляционной инстанции.

по кассационной инстанции:

- судебное извещение;

- кассационная жалоба;

- постановление суда кассационной инстанции;

- информация о судебном споре по постановлению кассационной     инстанции.

по надзорной инстанции:

- определение о передаче дела в суд надзорной инстанции для рассмотрения дела по существу или  определение об отказе  передачи  дела в суд надзорной инстанции для рассмотрения дела по существу; 

- надзорная жалоба и/или представление прокурора;

- постановление надзорной инстанции;

- информация о судебном споре по постановлению надзорной инстанции.

5. В судебном деле могут находиться иные документы, извлечения из нормативно – правовых актов, касающиеся данного дела.

6. Сотрудник, ответственный за ведение судебного дела, обязан в письменном виде изложить свою позицию по предъявленному иску.

7. Сотрудник, ответственный за ведение судебного дела, лично участвует в судебном заседании, а в случае невозможности личного участия по согласованию с руководителем Управления может быть заменён другим Сотрудником.

8. В случае невозможности участия Сотрудника в судебном заседании, он обязан направить заявление о рассмотрении дела в его отсутствие с приложением отзыва (возражения) на иск и заверенную копию доверенности. При необходимости личного участия представителя Министерства финансов Российской Федерации или Правительства Российской Федерации в судебном заседании ответственный за ведение судебного дела направляет в суд заявление с просьбой об отложении судебного заседания с указанием причин его отложения.

9. Сотрудник, ответственный за ведение судебного дела, обязан информировать в течение 30 дней с момента вступления в законную силу судебного акта (постановления) Правовой департамент Министерства финансов Российской Федерации (далее - Правовой департамент) о принятии судебным органом данного акта (постановления) и принимаемых мерах по его обжалованию после рассмотрения дела судом апелляционной инстанции. Информация (по форме согласно приложению 1 к Приказу), подписанная руководителем Управления (в случае его отсутствия - лицом, исполняющим обязанности руководителя), направляется в письменном (или электронном) виде. Копии соответствующих судебных актов (постановлений) направляются только по запросу Правового департамента.

В случае отсутствия оснований для обжалования судебных актов (постановлений), в Правовой департамент представляется мотивированное заключение, подписанное руководителем Управления (в случае его отсутствия - лицом, исполняющим обязанности руководителя).

       10. Сотрудник, ответственный за ведение судебного дела, обеспечивает принятие исчерпывающих мер по обжалованию судебных актов при наличии к тому оснований.

11. Сотруднику при рассмотрении судами дел о взыскании денежных средств с Министерства финансов Российской Федерации обращать особое внимание на недвусмысленное разрешение судами вопросов о том, за счет каких средств (казны Российской Федерации или средств, выделенных Министерству финансов Российской Федерции для выполнения своих функций как бюджетного учреждения) должно быть исполнено судебное решение;

в случае неясности вынесенного судебного решения, не позволяющей определить, за счет каких средств данное решение должно быть исполнено, незамедлительно в порядке, установленном процессуальным законодательством Российской Федерации, обращаться в суд за разъяснением, за счет каких средств должно быть исполнено решение суда;
по получении разъяснений решения суда незамедлительно направлять соответствующее определение суда в Министерство финансов Российской Федерации.

12. Сотрудник обеспечивает по запросу Правового департамента по факсимильной связи или почтой направление необходимой информации и документов по судебным спорам.
       13. Сотрудник проводит анализ материалов судебных споров, обобщает судебную практику.

14.  Сотрудник обеспечивает представление до 15 июля за полугодие и до 1 февраля за год в Правовой департамент в письменном (или электронном) виде Отчет о судебных делах по искам к Правительству Российской Федерации, Министерству финансов Российской Федерации по форме согласно приложению N 2 к Приказу.

        15. Сотрудник организует работу по обеспечению исполнения указаний Правового департамента по организации и ведению работы по представлению в судебных органах интересов Министерства финансов Российской Федерации и интересов Правительства Российской Федерации.

       16.  Сотрудник обеспечивает учет и хранение материалов судебных дел.

       17. Сотрудник, ответственный за ведение судебного дела, несёт дисциплинарную ответственность за несоблюдение настоящего порядка.
И.о. помощника руководителя Управления                                                  Н.М. Мусаев

