Порядок возврата органу Федерального казначейства 
денежных чековых книжек
Организация возвращает органу Федерального казначейства денежные чековые книжки с оставшимися неиспользованными денежными чеками и корешками для последующего их возврата в банк на основании заявления о возврате неиспользованных денежных чеков, оформленного организацией в простой письменной форме, в котором указываются номера подлежащих возврату неиспользованных денежных чеков, в случае:
· закрытия лицевых счетов организации в территориальном органе Федерального казначейства, финансовом органе, органе управления внебюджетным фондом;

· изменения наименования организации;

· закрытия или изменения номеров банковских счетов, предназначенных для выдачи и внесения наличных денег;
· изменения наименования территориального органа Федерального казначейства;

· реорганизация (ликвидация) территориального органа Федерального казначейства.

Образец оформления
 Заявления о возврате неиспользованных денежных чеков
(заполняется на фирменном бланке организации)
___________№ ________________                                                      Руководителю 
Управления Федерального казначейства по г. Севастополю
                                                                                                                          Скворцову А.С.
Заявление

          ___________________________________________________________________ 

                                                              (полное наименование клиента)

возвращает денежную чековую книжку по счету №   40116810800090010004      

с оставшимися неиспользованными денежными чеками с НА № 11111115 по НА № 11111119 и корешками в связи с (указывается причина сдачи денежной чековой книжки).
Руководитель                                      ____________                           ________________

                                                                                     (подпись)                                         (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                            ____________                            ________________

                                                                                     (подпись)                                         (расшифровка подписи)

                                        М.П.
